
การเบกิจ่ายเงินสวัสดิการเกี�ยวกับค่ารกัษาพยาบาล

       ผูร้บัสวัสดิการกรอกแบบฟอรม์
ใบเบกิสวัสดิการ

   (ระยะเวลา 10 นาท ี)

เสนอผูม้อํีานาจลงนาม
 (ระยะเวลา 1 วัน)

               ดําเนินการตรวจสอบความถกูต้อง
ของเอกสารแบบฟอรม์ใบเบกิสวัสดิการ

 (ระยะเวลา 30 นาท ี)

สง่เอกสารการเบกิจ่ายไปยงัสาํนักงาน
เขตพื�นที�การศกึษาประถมศกึษา
ศรสีะเกษเขต 1
(ระยะเวลา 1 วัน)

จัดทําทะเบยีนคมุเอกสารขอเบกิ
และเอกสารหน้างบใบสาํคัญ

 (ระยะเวลา 20 นาท ี)

รอรบัการอนุมติั
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งานสารบรรณ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
โรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอก

งานสารบรรณ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
โรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอก

ค่าธรรมเนยีม             ไมม่ี

             กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการรกัษาพยาบาล พ.ศ.2553 
2. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการรกัษาพยาบาล (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2555 
3. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธกีารเบกิจ่ายเงินสวัสดิการเกี�ยวกับการรกัษาพยาบาล พ.ศ. 2553
4. หลักเกณฑ์การเบกิค่ารกัษาพยาบาลกรณเีจ็บป�วยฉกุเฉนิวิกฤตและเจ็บป�วยฉกุเฉินเรง่ด่วน 
(หนงัสอืกระทรวงการคลัง ด่วนที�สดุ ที� กค 0422.2/ว 46 ลงวันที� 8 มถินุายน 2555) 



06 เจ้าหน้าที�การเงินทําบันทึกข้อความเพื�อเบิกจ่าย
และดําเนินการออกเช็คเงินสดใบรับรองหักภาษี 
ณ ที�จ่าย (ภายใน 7 วัน)

ค่าธรรมเนยีม             ไมม่ี

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
                      1. พระราชบัญญัติการจัดซื�อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
                      2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื�อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
                       ภาครัฐ พ.ศ.2560
                      3.ระบบการควบคุมการเงินของหนว่ยงานยอ่ยพ.ศ 2544

01 เจ้าของโครงการเขียนบันทึกข้อความ
ขอใช้งบประมาณ (10 นาที)

โรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอก
03 ดําเนินงานจัดซื�อจัดจ้าง
ตามรายละเอียดกิจกรรม 
(1-2 วัน)

02 เสนอผู้อํานวยการเพื�อขออนุมัติ
การจัดซื�อจัดจ้าง (1-2 วัน)

04 เจ้าหน้าที�พัสดุจัดทําเอกสาร
ตั�งเบิกงบประมาณเสนอผู้บริหารอนุมัติ
( 2 วัน)

05 เจ้าของโครงการได้รับพัสดุเจ้าหน้าที�พัสดุ
ดําเนินการจัดทําบัญชีพัสดุ (1 วัน)

07 เสนอผู้อํานวยการอนุมัติ (1 วัน)

08 เจ้าหน้าที�การเงินจ่ายเงินให้กับร้านค้า
หรือผู้รับจ้าง (1 วัน)

09 เจ้าหน้าที�บัญชีจัดทําบัญชีสรุป
การใช้งบประมาณ (1 วัน)

ขั�นตอนการปฏิบติังานของเจ้าหน้าที�
การจัดซื�อจัดจ้างกิจกรรมตามโครงการ


