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การจัดส่งหนังสือรับรองให้แก่ผู้ที�แจ้งความประสงค์
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        กําหนดรายละเอียด ขอ้มลูตําแหนง่ว่าง 
เชน่ จํานวนอัตรา กรณเีป�นครูระบุวิชาเอก
และคณุสมบติัเฉพาะสาํหรบัตําแหนง่ครู 
(ต้องมีใบประกอบวิชาชพีครูที�ยังไมห่มดอายุ)
หลักสตูร เกณฑ์การตัดสนิ การขึ�นบญัชี 
และยกเลิกบัญชี

     รับสมัคร ตรวจสอบคุณสมบัติ ประกาศ
รายชื�อผู้มีสิทธิ�สอบ ดําเนินการสอบตามผล
การสมัครสอบ

     ดําเนนิการคัดเลือกตามผูม้คีณุสมบติั
ประกาศผล

หน่วยงานตรวจสอบ ประกาศรบัสมคัร ดําเนินการคัดเลือก

การสรรหาบุคลากรทางการศกึษา ลกูจ้าง อัตราจ้าง

 เรียกรายงานตัว เพื�อทําสญัญาจ้าง 
โดยผูอํ้านวยการโรงเรยีน

ทําสญัญาจ้าง 
โดยผูอํ้านวยการโรงเรยีน

          สง่สัญญาจ้างให้สํานักงานเขตพื�นที�การ       
    ศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
    เพื�อดําเนินการเกี�ยวกับประกันสังคม
    และการเบิกจ่ายค่าจ้าง

รายงาน
สาํนักงานเขตพื�นที�

โรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอกโรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอก

สง่สญัญาจ้าง
แจ้งผูเ้กี�ยวขอ้ง

          สพป.ศก.1 ดําเนินการประกันสังคม
และแจ้งผู้เกี�ยวข้อง
        กลุ่มบริหารงานบุคคลสง่สัญญาจ้าง
แจ้งผู้เกี�ยวข้อง
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ระยะเวลา 1 วัน
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กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
                            1. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที�สุด ที� กค 0402.3/ว13 ลงวันที� 27 กุมภาพันธ์ 2562 เรื�อง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ้างลูกจ้างโดยใช้จ่ายจากเงินนอกงบประมาณ พ.ศ. 2562 
                            2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที� กค 0420/ว 106 ลงวันที� 5 มีนาคม 2562 เรื�องแนวทางปฏิบัติ เกี�ยวกับการจ้างลูกจ้างโดยใช้จ่ายจากเงินนอกงบประมาณ 
                            3. คําสั�งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน ที� 1120/2560 สั�ง ณ วันที� 24 กรกฎาคม 2560 เรื�องมอบอํานาจเกี�ยวกับลูกจ้าชั�วคราว 
                            4. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน ที� ศธ 04009/ว 4562 ลงวันที� 24 กรกฎาคม 2560       เรื�อง แนวทางการสรรหา และบริหารอัตรากําลังพนักงานราชการ และลูกจ้าง    
                             ชั�วคราว สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน พ.ศ. 2560



       ดําเนินการวางแผนงานการขอมี  เลื�อนวิทยฐานะ
ตามหลักเกณฑ์ที� ก.ค.ศ.กําหนด

         รวบรวมขอ้มลูของขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศกึษาในโรงเรยีนเพื�อเป�นขอ้มลูในการดําเนนิ
การเกี�ยวกับการเลื�อนวิทยฐานะ

         เจ้าหนา้ที�ลงขอ้มลูในระบบประเมนิวิทยฐานะ
ดิจิทัล (DPA) และสรุปผลการดําเนนิงาน

         เสนอความเหน็เกี�ยวกับการขอม/ีเลื�อน
วิทยฐานะ ต่อผูอํ้านวยการโรงเรยีน

         ดําเนินการทางธุรการและงานสารบรรณ
ที�เกี�ยวกับการประเมนิและเลื�อนวิทยฐานะ

            แต่งตั�งคณะทํางาน รวบรวมเอกสาร
ระเบียบ คําสั�ง หลักเกณฑ์ ที�เกี�ยวกับการเลื�อน
วิทยฐานะ เพื�อเป�นเอกสารในการดําเนินงาน

วางแผน
รวบรวมขอ้มลูของขา้ราชการที�ขอม/ี
เลื�อนวิทยฐานะ

ลงขอ้มลูในระบบ DPA และสรุปผล

เสนอความเหน็
ต่อผูอํ้านวยการโรงเรยีน

ดําเนินการทางธุรการและงานสารบรรณ

แต่งตั�งคณะทํางาน

การเสนอขอเลื�อนวิทยฐานะ

โรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอกโรงเรียนบ้านโพธิ�โนนจานอีลอก
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                                   กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

                                        1. พระราชบญัญติัการศกึษาแหง่ชาติ พ.ศ.2542
                                        2. พระราชบญัญติัคุ้มครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. 2562
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